W2zor — Umowa Nr .....eeveveverveeennees

zawarta w dniu ...ccceeeevevceeceeieene, roku w Bieczu, pomiedzy:
Gming Biecz z siedzibg w Bieczu, ul. Rynek 1, 38-340 Biecz, NIP 738-197-38-83, REGON 370440614, zwang
w tresci umowy Zamawiajgca, reprezentowang przez Burmistrza Biecza Pana Mirostawa Wedrychowicza,

przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy Biecz Pani lwony Czelusniak,

zwanym w dalszej cze$ci umowy Wykonawca.

§1
Zamawiajacy powierza, a Wykonawca zobowigzuje sie do sSwiadczenia ustug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczenia przesytek pocztowych
dla potrzeb Urzedu Miejskiego w Bieczu oraz Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Bieczu
w 2023 roku.
Przedmiot umowy realizowany bedzie na zasadach okreslonych w niniejszej umowie oraz na podstawie:
a) ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2020 r., poz. 1041),
b) rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 roku w sprawie reklamacji
ustugi pocztowej (Dz. U. 2 2019 r., poz. 474),
c) ustawy z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2021 r.,poz. 735
z pdzn. zm.),
d) ustawy z dnia 17 listopada 1964 roku Kodeks postepowania cywilnego (Dz. U. z 2021 r., poz. 1805
z pdin. zm.),
e) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2021 r., poz. 1540 z pdzn. zm.),
f) ustawy z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1781),
g) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/W.
Wykonawca oswiadcza, ze posiada uprawnienia do wykonywania ustug objetych umowa.
Rodzaje i liczba przesytek w ramach $wiadczonych ustug, okreslone przez Zamawiajgcego, sg szacunkowe
(orientacyjne — na podstawie historii ustug pocztowych Zamawiajgcego) i mogg ulec zmianie w zaleznosci
od potrzeb Zamawiajgcego, na co Wykonawca wyraza zgode tym samym oswiadczajac, ze nie bedzie
dochodzit roszczen z tytutu zmian rodzajowych i liczbowych w trakcie realizacji niniejszej umowy.
Zamawiajacy nhie jest zobowigzany do realizowania podanych ilosci przesytek. Rzeczywista ilos¢ przesytek
pocztowych bedzie wynikata z faktycznych potrzeb Zamawiajgcego w tym zakresie.
W przypadku nadania przez Zamawiajgcego przesytek nieokreslonych w formularzu ofertowym podstawg
rozliczen bedg ceny z aktualnego cennika ustug Wykonawcy.
Nadanie przesytek objetych przedmiotem zamdwienia nastepowac bedzie w dniu ich odbioru przez
Wykonawce z siedziby Zamawiajgcego lub (w przypadku, jezeli Wykonawca bedzie posiadat siedzibe
w odlegtosci nie wiekszej niz 1000 m od siedziby Zamawiajgcego), Zamawiajgcy bedzie dostarczat przesytki
przeznaczone do wystania do punktu Wykonawcy.
Wykonawca zobowigzany jest doreczac przesytki pocztowe w terminach okreslonych w ustawie prawo



10.
11.
12.
13.

14.

pocztowe.

Zamawiajacy wymaga, aby ustuga dostarczania przesytek swiadczona byta do kazdego wskazanego przez
Zamawiajacego adresu w Polsce oraz poza granicami Polski.

Zamawiajacy bedzie przekazywat przesytki do nadania w stanie uporzagdkowywanym wedtug rodzaju i wagi
oraz umieszczat na przesytkach w sposdb trwaty i czytelny informacje jednoznacznie identyfikujgce
adresata i nadawce, jednoczesnie okreslajgc rodzaj przesytki tzn.:
a) dla przesytek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do rejestru — ksigzek nadawczych —
sporzgdzanego w dwdch egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla placéwki nadawczej
Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia bedzie stanowi¢ dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadania
przesytki,

b) dla przesytek nierejestrowanych (zwyktych) — nadawanie przesytek wedtug zestawienia ilosciowego
z podziatek na kategorie i przedziaty wagowe sporzadzonego w dwdch egzemplarzach, z ktérych oryginat
bedzie przeznaczony dla placowki nadawczej Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie
dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej partii przesytek.

Wzory ksigzek nadawczych oraz zestawien ilosciowych przesytek winny by¢ uzgodnione z Wykonawca.

Do przesytek listowych uzywane bedg koperty Zamawiajgcego.

Wszelkie oznaczenia przesytek rejestrowych i priorytetowych muszg by¢ zapewnione przez Wykonawce.
Od Wykonawcy Zamawiajgcy wymaga zapewnienia bezptatnych formularzy potwierdzern odbioru,
z wytaczeniem formularzy potwierdzen odbioru zgodnych z Kodeksem postepowania administracyjnego,
na kazdg prosbe Zamawiajacego.

Wykonawca zobowigzany jest doreczyé przesytki na specjalnych zasadach zgodnie z obowigzujgcymi
w dniu doreczenia przesytki przepisami Kodeksu postepowania administracyjnego. W tych przypadkach
Zamawiajacy zapewni odpowiednie formularze potwierdzenia odbioru.

§2

Niniejsza umowa zostaje zawarta na czas okreslony i obowigzuje od dnia 2 stycznia 2023 roku do dnia
29 grudnia 2023 roku.

N

83
Szacunkowe wynagrodzenie wynikajgce z podanych w ofercie niezmiennych cen jednostkowych za catos¢
ustugi Wyniesie .......ccccveveereeececrennnae zt brutto.
Za maksymalng warto$¢ umowy przyjmuje sie kwote zabezpieczong w budzecie na $wiadczenie okreslonych
W umowie ustug W WySOKOSCi ...ccvevvereeeeenrennnns zt brutto.
Ustugi pocztowe bedy rozliczane z dotu, w okresach rozliczeniowych obejmujgcych jeden miesigc
kalendarzowy.
Ptatnosci za przesytki bedg dokonywane z dotu na podstawie wystawionej przez Wykonawce faktury
za wykonane w danym miesigcu ustugi. Faktura winna zosta¢ wystawiona do dnia 10-go miesigca
nastepujgcego po miesigcu rozliczeniowym ze specyfikacjg wykonanych ustug.
Wykonawca wystawi Zamawiajagcemu odrebne faktury VAT dotyczace przesytek pocztowych nadawanych
w ramach nizej wymienionych grup:
— Urzad Miejski w Bieczu,
— Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Bieczu — | (Pomoc Spoteczna), Il (Swiadczenie
wychowawcze 500+), Il (Sekcja Swiadczeri Rodzinnych).
Fakture nalezy wystawic na nastepujgce dane:
— dla Urzedu: Odbiorca: Urzad Miejski w Bieczu, Nabywca: Gmina Biecz, ul. Rynek 1, 38-340 Biecz,
NIP 738-197-38-83,

— dla MGOPS: Odbiorca: Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Bieczu, Nabywca: Gmina Biecz,
ul. Rynek 1, 38-340 Biecz, NIP 738-197-38-83.
Podstawa rozliczen pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg bedzie suma optat za przesytki faktycznie



nadane lub zwrécone z powodu braku mozliwosci ich doreczenia w okresie rozliczeniowym, potwierdzona

co do ich liczby i wagi na podstawie dokumentéw nadawczych lub oddawczych, przy czym bedg

obowigzywac ceny jednostkowe podane w formularzu ofertowym.

8. Pfatnosci za wykonane ustugi bedg nastepowac w terminie 14 dni od daty otrzymania przez Zamawiajacego
wystawionej faktury, przelewem na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawce.

9. Za dzien zaptaty przyjmuje sie dzien obcigzenia rachunku Zamawiajgcego.

10. Cena podana przez Wykonawce nie bedzie podlegata zmianom przez okres realizacji zamdwienia,
z wyjatkami:

a) w przypadku zmiany stawki podatku VAT na ustugi pocztowe moze nastgpi¢ zmiana cen
jednostkowych odpowiednio do stawki podatku,

b) Zamawiajagcemu przystuguje mozliwos¢ korzystania z programéw rabatowych (upustowych)
oferowanych przez Wykonawce w toku realizowanej umowy, bez koniecznosci anektowania umowy.
Wdwczas o ewentualnym rabacie Wykonawca powiadomi Zamawiajgcego na pismie.

11. Wykonawca oswiadcza, ze numer rachunku rozliczeniowego wskazany w fakturze nalezy do Wykonawcy
i jest rachunkiem, dla ktérego zgodnie z Rozdziatem 3a Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Prawo Bankowe
(Dz. U. 2019, poz. 2357) prowadzony jest rachunek VAT.

NUMET FAaChUNKU: .ttt st e

12. Wykonawca oswiadcza, ze wyraza zgode na pfatnosc¢ za fakture z zastosowaniem mechanizmu podzielonej
ptatnosci (tzw. split payment).

13. Zamawiajacy informuje Wykonawce o wynikajgcym z ustawy z dnia 9 listopada 2018 roku elektronicznym
fakturowaniu w zamodwieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub ustugi oraz partnerstwie
publiczno — prywatnym (Dz. U. z 2020 r., poz. 1666 ze zm.) uprawnieniu do przesytania ustrukturyzowane;j
faktury elektronicznej za posrednictwem dedykowanej do tego celu platformy. W przypadku decyzji
Wykonawcy o zamiarze przesytania faktury w sposdb wskazany w zdaniu poprzednim Zamawiajacy
(dziatajagc na wniosek Wykonawcy) przekaze Wykonawcy adres skrytki (konto), na ktéry nalezy przestac¢
ustrukturyzowang fakture. Na fakturze nalezy bezwzglednie umiesci¢ numer niniejszej umowy.
Zamawiajacy informuje, ze identyfikatorem PEPPOL/adresem PEF Zamawiajgcego, ktory pozwoli
na ztozenie ustrukturyzowanej faktury elektronicznej jest: PEPPOL ID 7381973883.

84
1. Osobg wyznaczong po stronie Zamawiajgcego do kontaktéw z Wykonawca jest:
................................................. el e ceereeens, €7 MAIL e
2. Osobg wyznaczong po stronie Wykonawcy do kontaktow z Zamawiajgcym jest:
................................................. PR <] PR < o - |
§5

Strony umowy zobowigzujg sie do zachowania w poufnosci wszelkich informacji, w szczegdlnosci informacji
o danych osobowych, w ktérych posiadanie weszty lub wejdg w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy.
Strony umowy zobowigzujg sie réwniez do zachowania w tajemnicy oraz odpowiedniego zabezpieczenia
wszelkich dokumentéw przekazanych przez drugg strone.

§6

1. Z dniem zawarcia umowy, Zamawiajgcy udostepnia Wykonawcy dane osobowe w celu i zakresie
niezbednym do wykonywania niniejszej umowy.

2. Wykonawca zobowigzuje sie do przetwarzania udostepnionych przez Zamawiajgcego danych osobowych
zgodnie z przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego o ochronie danych osobowych, w szczegdlnosci
z przepisami Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/W.

3. Wykonawca oswiadcza, ze stosuje powszechnie obowigzujace przepisy prawa o ochronie danych



osobowych.

4. Zakres udostepnionych danych obejmuje: imiona i nazwiska oraz adres odbiorcy.

5. Udostepnione przez Zamawiajgcego dane osobowe bedg przetwarzana przez Wykonawce wytgcznie w celu
realizacji niniejszej umowy w zakresie swiadczenia ustug, o ktérych mowa w §1.

6. Wykonawca zobowigzuje sie przy przetwarzaniu udostepnionych danych osobowych, do ich zabezpieczenia
poprzez stosowanie odpowiednich srodkéw technicznych i organizacyjnych zapewniajgcych adekwatny
stopien bezpieczenstwa odpowiadajacy ryzyku zwigzanym z przetwarzaniem danych osobowych,
szczegdlnie zgodnie z art. 32 RODO.

7. Wykonawca zobowigzuje sie dotozy¢ nalezytej starannosci przy przetwarzaniu udostepnionych danych
osobowych.

8. Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy udostepnionych danych osobowych takze
po ustaniu niniejszej umowy.

§7

1. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ materialng za szkody wyrzadzone przez osoby, ktérym powierzy
obowigzki okreslone w niniejszej umowie w razie niewykonania lub nienalezytego wykonania tych
obowigzkéw przez Wykonawce.

2. Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kare umowng w wysokosci 15% facznego wynagrodzenia brutto
w przypadku gdy Zamawiajacy odstgpi od umowy w catosci lub w czesci z powodu okolicznosci za ktore
odpowiada Wykonawca.

3. Z tytutu niewykonania lub nienaleznego wykonania ustug pocztowych objetych niniejszg umowg
Zamawiajacemu przystuguje odszkodowanie na podstawie przepisow zawartych w ustawie z dnia
23 listopada 2012 roku Prawo pocztowe i przepisach wykonawczych do tej ustawy.

4. Wpykonawca odpowiada za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie ustugi pocztowej chyba, ze nastgpito
to wskutek sity wyisze;.

5. Pomimo kar umownych Zamawiajacy ma prawo dochodzi¢ od Wykonawcy odszkodowania uzupetniajacego
na zasadach ogdlnych, jezeli warto$¢ powstatej szkody przekroczy wysokos$¢ kar umownych.

6. W przypadku zwtoki w zaptacie naleznosci za $wiadczone ustugi Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy
ustawowe odsetki.

7. Reklamacje z tytutu niewykonania ustugi, Zamawiajacy moze zgtosi¢ do Wykonawcy po uptywie 14 dni
od nadania przesytki rejestrowanej, nie pdzniej jednak niz 12 miesiecy od jej nadania w przypadku
przesytek rejestrowanych krajowych oraz nie pdzniej niz 6 miesiecy od jej nadania w przypadku przesytek
rejestrowanych zagranicznych. Termin udzielenia odpowiedzi na reklamacje nie moze by¢ dituzszy
od terminu wynikajgcego w Prawa pocztowego i Rozporzgdzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji
z dnia 26 listopada 2013 roku w sprawie reklamacji ustugi pocztowej.

§8
1. Zamawiajacy ma prawo do natychmiastowego wypowiedzenia umowy w sytuacji w ktorej:
— Wykonaweca zaprzestat z powodéw lezgcych po stronie Wykonawcy realizacji czynnosci okreslonych
w umowie, w terminach okreslonych w umowie i nie podejmie ich po wezwaniu Zamawiajgcego
do ich realizacji,
—  utraty przez Wykonawce uprawnien do swiadczenia ustug objetych niniejszg umowa.
2. Strony umowy zobowigzujg sie do niezwtocznego wzajemnego informowania o kazdej zmianie danych
majgcych wptyw na jej waznos¢ lub prawidtowa realizacje.
3. Wszelkie zmiany umowy wymagajg dla waznosci formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§9
Spory mogace wynikaé¢ z realizacji niniejszej umowy bedg rozstrzygane przez Sad wiasciwy rzeczowo
dla siedziby Zamawiajgcego.



§10
Zatacznikami do umowy s3:
1.
2.
3.

811
W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowg zastosowanie majg odpowiednie przepisy Kodeksu cywilnego
oraz przepisy regulujace dziatalnos$¢ pocztowa.

§12

Umowe sporzgdzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, w tym dwa egzemplarze dla Zamawiajgcego
oraz jeden dla Wykonawcy.

Zamawiajacy Wykonawca



